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Положение 

о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам различной направленности 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о порядке приема, перевода и отчисления 

обучающихся по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам различной направленности регулирует организацию и 

осуществление приема на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам различной направленности в муниципальном 

казенном  общеобразовательном учреждении «Рыбниковская средняя 

общеобразовательная школа». 

Положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 273 — 

ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации», порядком 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеразвивающим программам, утвержденным - приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. №629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», а также другими 

федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Свердловской области, содержащими нормы, регулирующие 

отношения в сфере образования в части приема на обучение по ДООП. 

1.2. Положение распространяется на: 

- обучающихся, принимаемых на обучение по ДООП; 

-родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся; 

-педагогических работников, осуществляющих образовательную деятельность по 

ДООП; 

- административных работников школы. 

1.3. При изменении законодательства об образовании в Положение 

вносятся изменения в соответствии с порядком, установленным уставом школы. 

 

2. Порядок приема обучающихся. 

2.1. В общеобразовательном учреждении  на обучение по ДООП  

зачисляются дети в возрасте от 5 до 18 лет. 

2.2. Основной прием обучающихся осуществляется в период с 1 сентября 

до 10 сентября текущего года. При наличии свободных мест и с учетом движения 



контингента обучающихся в течение всего учебного года проводится 

доукомплектование детских объединений. 

2.3. Прием обучающихся осуществляется без прохождения ими процедуры 

конкурсного отбора. 

2.4. В приеме может быть отказано в следующих случаях: 

- отсутствие свободных мест в детском объединении; 

- наличие медицинских противопоказаний к занятиям; 

- несоответствия возраста. 

 

3. Осуществление приема. 
3.1. Прием обучающихся в основной период приема осуществляется в 

соответствии со следующими процедурами: 

3.1.1. регистрация родителями (законными представителями) 

обучающихся или обучающихся, достигших возраста 14 лет, на портале 

региональной автоматизированной информационной системы «Навигатор 

дополнительного образования детей Свердловской области» (далее- АИС 

«Навигатор»); 

3.1.2. подача заявки родителями (законными представителями) 

обучающихся или обучающимися, достигшими возраста 14 лет, на обучение по 

ДООП через АИС «Навигатор»; 

3.1.3. рассмотрение заявки сотрудником школы, уполномоченным на 

работу в АИС «Навигатор»; 

3.1.4. информирование школой родителей (законных представителей) 

обучающихся или обучающихся, достигших возраста 14 лет, о возможности 

зачисления на обучении по выбранной по ДООП посредством отправки на 

электронную почту, указанную в заявке, электронного письма о статусе заявки или 

отказе в зачислении, с указанием причин; 

3.1.5. подача в школу письменного заявления или заявление через АИС 

«Навигатор» о зачислении на обучение по ДООП родителями (законными 

представителями) обучающихся или обучающимися, достигшими возраста 14 

лет по форме согласно приложению №1 

В период основного зачисления на обучение по ДООП письменное 

заявление подается в срок до 10 сентября текущего года. 

3.1.6. в случае отсутствия у родителей (законных представителей) 

обучающихся или обучающихся, достигших возраста 14 лет, технической 

возможности для прохождения процедуры электронной регистрации и 

оформления заявки в электронном виде на портале АИС «Навигатор»: 

3.1.6.1. в образовательное учреждение подается письменное заявление о 

зачислении на обучение по ДООП по форме согласно приложению №1 

В период основного зачисления на обучение по ДООП письменное 

заявление подается в срок до 10 сентября текущего года, в период 

доукомплектования детских объединений - в течение учебного года. 

3.1.6.2. электронную регистрацию на портале АИС «Навигатор» и 

оформление заявки на портале АИС «Навигатор» в электронном виде, сведения 

о ребёнке на портале АИС «Навигатор» заполняет сотрудник школы на 

основании данных, указанных в письменном заявлении. 



3.1.7. при приеме в школе письменного заявления о зачислении 

обучающегося на обучение по ДООП осуществляется: 

- ознакомление поступающих и (или) их родителей (законных 

представителей) с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с ДООП и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности по ДООП права и 

обязанности обучающихся, в том числе с использованием официального сайта 

школы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 

официальных стендов школы. 

3.1.8. рассмотрение школой заявления о зачислении на обучение по 

ДООП в порядке очередности в течение 10 календарных дней; 

3.1.9. подтверждение ОУ на портале АИС «Навигатор» персональных 

данных обучающегося, указанных в письменном заявлении, получение 

обучающимися «сертификата учета» (электронной реестровой записи). 

3.1.10. подготовка заместителем директора по воспитательной работе 

проекта приказа о приеме обучающихся на обучение по ДООП за счет бюджетных 

средств в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявлений родителей 

(законных представителей) обучающихся или обучающимися, достигшими 

возраста 14 лет, о приеме обучающихся на обучение по ДООП директору школы; 

3.1.11. утверждение директором школы приказа о приеме обучающихся 

на обучение по ДООП за счет бюджетных средств; 

В соответствии с частью 1 статьи 53 Федеральный Закон от 29.122012 г. № 

273-ФЗ (ред. от 31.07.2020) «Об образовании в Российской Федерации» (с 

изменениями и дополнениями, вступившими в силу с 01.08.2020г.), основанием 

возникновения образовательных отношений является распорядительный акт 

общеобразовательной организации о приеме обучающегося на обучение. 

3.2. В соответствии с частью 4 статьи 53 В соответствии с частью 1 

статьи 53 Федеральный Закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ (ред. от 31.07.2020) «Об 

образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями, 

вступившими в силу с 01.08.2020г.), права и обязанности учащегося, 

предусмотренные законодательством об образовании в соответствии с 

локальными нормативными актами школы, возникают у обучающегося, 

принятого на обучение, с даты, указанной в приказе. 

3.3. Заместитель директора по воспитательной работе формирует 

папки объединений, в которых хранятся списки обучающихся, программы 

ДООП. 

 

4. Документы, необходимые для приема обучающихся на обучение. 

4.1. Для приема на обучение по ДООП, родители (законные представители) 

обучающегося или обучающиеся, достигшие возраста 14 лет, предоставляют 

следующие документы: 

4.1.1. заявление родителей (законных представителей) обучающегося или 

обучающегося, достигшего возраста 14 лет, о приеме на обучение по ДООП; 

4.1.2. документы, подтверждающие отсутствие противопоказаний у 

обучающегося к занятию соответствующим видом спорта (при приеме на 



обучение по дополнительным общеразвивающим программам физкультурно-

спортивной направленности); 

4.1.3. согласие на обработку персональных данных. 

 

5. Порядок перевода обучающихся 

5.1. Обучающиеся, освоившие дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу, переходят на следующий год обучения, (если 

программа рассчитана на 3 и более лет). Если программа рассчитана на один год, 

то обучающиеся, освоившие дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу отчисляются конце учебного года.   

5.2. Обучающиеся, не освоившие программу по различным причинам, 

могут повторить обучение по заявлению родителей (законных представителей) 

или заявлению ребенка, достигшего 14 лет. 

 

6. Порядок отчисления обучающихся 

6.1. Обучающиеся может быть отчислен: 

− по итогам окончания полного курса освоения общеобразовательной 

общеразвивающей программы; 

− по инициативе обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося; 

- в связи с продолжительными пропусками занятий по неуважительной 

причине по заявлению педагога; 

- по решению Образовательного учреждения за неисполнение или 

нарушение Устава, правил внутреннего распорядка и иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности в соответствии с действующим законодательством. 

6.2. Решение об отчислении обучающегося из детского объединения 

оформляется приказом директора и доводится устно до сведения родителей 

(законных представителей) обучающегося. 

 

7. Срок действия Положения 

7.1. Настоящее Положение  размещается  для ознакомления на сайте Школы. 

7.2. Настоящее положение действует с момента утверждения до внесения 

изменений в законодательство Российской Федерации об образовании. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №1 



 
ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ 
(ПОДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ПОТРЕБИТЕЛЯ) 

 

Я, ____________________________________________________________________________________________, 
прошу зачислить моего ребенка  на  обучение по дополнительной общеобразовательной программе 

Конструирование в МКОУ "Рыбниковская СОШ". 
 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка: ____________________________________________________ 

Дата рождения ребенка: ______________________ 

Номер СНИЛС: ____________________ 

Адрес регистрации ребенка:_______________________ 

_______________________________________________ 

Контактные данные: +7 _________________________________________________________________________ 
  (телефон и адрес электронной почты родителя (законного представителя) 
  
 Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами персонифицированного учета детей, 

обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам и обязуюсь соблюдать все без исключения 

положения указанных Правил. 
 

 Даю информированное согласие на включение сведений о моем ребенке в региональный навигатор в 

соответствии с Правилами персонифицированного учета детей, обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным программам. 
 

 01.09.2025г.                    __________________/___________________/ 
                                                              подпись                         расшифровка 
 

Для отметок учреждения, принявшего заявление 
Заявление принял 

 

Организация Должность Фамилия ИО 
___________________ 
 

________________________ ______________________ 

Подпись ___________________________  

   
 

ПОДПИСАНО ПРОСТОЙ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ 
 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РЕБЕНКА ПРИ ЗАЧИСЛЕНИИ НА 

ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ (ДАВАЕМОЕ 

ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ПОТРЕБИТЕЛЯ) 
Я, _______________________________________________________________________________________, 
__________________________________________________________________________________________, 
                                                                  (серия, номер паспорта, кем, когда выдан) 

_________________________________________________________________________________________, 
(адрес родителя (законного представителя) являющийся родителем (законным представителем)     

_________________________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. ребенка – субъекта персональных данных) 

_________________________________________________________________________________________, 
                                (номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи и выдавшем органе) 
________________________________________________________________________________________, 

(адрес ребенка – субъекта персональных данных) 
для реализации прав и законных интересов ребенка при зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей программе 

и с целью эффективной организации обучения по дополнительным общеобразовательным программам, даю согласие на обработку 

следующих персональных данных: 
1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 
2) вид документа, удостоверяющего личность ребенка, его серия, номер и дата выдачи, а также наименование 

органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
3) дата рождения ребенка; 
4) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) ребенка; 



5) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя) ребенка; 
6) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка, его серия, номер и 

дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
7) контактная информация родителя (законного представителя) ребенка (адрес электронной почты, телефон); 
8) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя (законного представителя) 

ребенка; 
9) данных об объеме освоения образовательной программы обучающимся. 
 

Региональному модельному центру, муниципальному опорному центру, а также всем организациям, осуществляющим 

образовательную деятельность, реализующим дополнительные общеобразовательные программы, сведения о которых внесены в 

региональный навигатор в порядке, установленном Правилами персонифицированного учета детей, обучающихся по 

дополнительным общеобразовательным программам (далее – исполнители), даю дополнительно согласие на обработку следующих 

персональных данных, в том числе посредством информационной системы «Навигатор дополнительного образования»: 
1) фотографической карточки обучающегося, 
2) данных о ранее полученном образовании обучающимся, получаемом ином образовании обучающимся, 
3) данных о ходе результатах освоения образовательной программы обучающимся, 
4) данных о составе семьи (в том числе наличии статуса ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей), 

статусе и материальном положении семьи (в том числе наличии статуса семьи, находящейся в трудной жизненной 

ситуации), ограничениях в связи с состоянием здоровья (в том числе при наличии сведения, содержащиеся в заключении 

психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК), медицинском заключении, справке, подтверждающей факт 

установления инвалидности, индивидуальной программе реабилитации или абилитации инвалида), номере полиса 

обязательного медицинского страхования, постановке на учет в образовательной организации и/или органах ПДН (при 

наличии), включении сведений о ребенке в государственный информационный ресурс о лицах, проявивших выдающиеся 

способности и других персональных данных обучающегося, если они необходимы для эффективной организации 

обучения по образовательной программе, предоставления ему мер социальной поддержки. 
 

Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения с персональными данными любых действий, 

включаемых в понятие обработки персональных данных законодательством, в том числе на автоматизированную обработку 

персональных данных, любыми выбранными оператором персональных данных способами обработки, за исключением согласия 

на передачу персональных данных третьим лицам в любой другой форме, помимо предоставления персональных данных 

региональному модельному центру, муниципальным опорным центрам, исполнителям услуг в рамках информационной системы 

«Навигатор дополнительного образования» (на такое предоставление согласие дается). 
 Согласие на включение персональных данных ребенка – в информационную систему «Навигатор дополнительного 

образования» дается на срок вплоть до достижения ребенком возраста 18 лет, в целях использования указанных персональных 

данных для реализации права ребенка на получение и реализацию государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере 

«реализация дополнительных общеразвивающих программ» такими субъектами, как региональный модельный центр и 

муниципальный опорный центр, исполнители государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере. 
 Даю согласие на включение в информационную систему «Навигатор дополнительного образования» для дальнейшей 

обработки вышеуказанными операторами персональных данных следующих персональных данных ребенка: 
1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); 
2) вид документа, удостоверяющего личность, его серия, номер и дата выдачи, а также наименование органа и код 

подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
3) пол; 
4) дата рождения; 
5) место (адрес) проживания; 
6) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 
7) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя); 
8) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), его серия, номер и дата выдачи, а 

также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
9) контактная информация родителя (законного представителя) (адрес электронной почты, телефон); 
10) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя (законного представителя); 

 


